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Chwong 1: QUY PINH CHUNG

Pitu 1. Ddi twgng va pham vi dp dyng : : :
Quy ché nay quy dinh nhimg nguyén tac co ban veé quan trj Cong ty CP Pau tur Phat trién
Nhi Da Ning vi 12 co s& dé danh gia vige thire hign quan tri Clia congty.

Pidu 2. Gidi thich thuft ngir

Chir viét tit: 1 : :
1.% Cong ty” 14 Cong ty CP Er@u tu Phét trién Nha Pa Nang
% DHDPCD™; Pai hdi dong ¢ dong

_“ HPQT™: Hai dong quan tri

. BKS™: Ban kiem sodt

% KSV™ Kiém sodt vién

B3

LIS S I |

Chwong 11: TRINH 1V, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET TAI PHDCP

Pidu 3. Thong béo vé viée chdt danh sich co dong cé quyén tham dy hop PHDCD
Théng béo vé viée chot canh sach ¢d dong ¢6 quyén tham dw hop PHDCP 10i thiu 20
ngdy trude ngdy ding ky cudi cing.

Pién 4. Thing bdo triéu tip PHDCD : :

1. Thong béo hop Pai hji déng cb ddng éuge gii cho tat ca cde cd déng bang phuong
thitc béo dam, ddng thoi cong bé trén trang thorg tin dién tir cua Cong ty va Uy ban chimg
khoan Nha nude, S giao dich chimg khodn (d0i véi céc cdng ty riém yét hoic dang ki giao
dich). Ngudi triéu tdp hop Pai hdi dong cd dong phai gini thong bdo mai hop dén tt ca cic ¢
déng trong Danh sach co dong o quyén dy hgp chém nhit (15) ngay trade ngay khai mac cude
hop Dai héi dbng cb dong (tinh tir ngay ma thing héo durge giri hodc chuyén di mot cach hop 1€,
duroe tra cude phi hodc dwoc bo vao hom thu).

2. Chuong trinh hop Dai hoi dong co dbng, cac tai liu lién quan dén céc van de sé dugc
biéu quyét tai dai hoi duge zui che cac ¢d dong hofie/va ding wén trang thong tin dién tir cia
Cong ty. Trong trudmg hop tai h¢u khong duge giri kém thong béo hop Pai hii ddng cb déng,
théng bao moi hgp phai néu ri dutng dan dén toan 50 1ai liéu hop dé cac cb dong ¢6 thé tiep
cén, bao gom:

a. Chuong trinh hop, céc tai ligu sir dung trong cuge hop;

b. Darh sich va thong tin chi tiét cha cac (mg vién trong truimg hgp béu thanh vidn Hai
ddng cuan tri, Kiém sodt vién;

c. Phiéu bidu quyét;

d. Méu chi dinh dai dién theo iy quyén dy hop;

e. Dy thao nghi quyét déi voi ting vén dé rong chuong tinh hep.

Piéu 5. Cich thirc diing ky tham dy PHDCD

Truée khi khai mac cude hop, Cong ty phai tién hanh thd we dang ky cd dbng va phai
thwe hién viée ding ky cho &én khi cac cd ddng co quyén du hop c6 mét dang ky het.

Pilu 6. Céch thirc bé phifutrong PHDCD

1. Khi tien hanh dang ky co déng, Cong ty cdp cho timg c6 ddng hodc dai dién duge ty
quyn ¢6 quyn bidu quyét mdt thé biéu quyér, trén do ghi so déng ky, ho va tén cha ¢d déng, ho
vi tér dai dién duoc iy quyén va sb phiu biku quyét cla cd dong do. Khi tién hanh biéu quyet
tai dai hoi, 51'5 thé tan thinh nghi quy€t dupc thu rude, sfr thé phén di nghj quyét durye thu sau,
cubi cling dém tdng s& phiéu tén thanh hay phan dbi dé quyét dinh. Tong sb phiéu tan thanh,
phan dbi. bo phidu trdng hodc khdng hop 1§ theo timg vin d& duge Chu toa théng bao ngay sau
khi tién hanh biéu quyét vén dé d¢. Dai hoi blu nhimg nguoi chiu trach nhi¢m kiém phidu hodc
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giam sat kiém phiéu theo d& nghi cuaCha toa Q4 thinh vién cia ban kiém phiéu do Bai hoi dong
cb déng quyét dinh cin eir d& nghij ctia Chu toa cude hop.

> Cb dong hodc dai dién dugc dy quyén dén sau khi cuge hop da khai mac cd gquyén
dng ky ngay vi sau dé cd quyén tham gia va biu quyet tai dai hoi ngay sau khi dang ky. Chnh
toa khong co trich nhiém dimg dui hoi dé cho c6 déng dén mudn ding ky va hiéu lye ciia nhimg
ndi dung dd duge bidu quyét trude d6 khéng thay déi.

Pidu 7. Céch thire kiém phidu : '

1. Trir tredmg hop quy dinh tai khoan 2, khoin 3 Bicu nay, céc qayet dinh cua DHDCD
vé cic van de sau day s& duge thong qua khi ¢6 tir 51% tr&r 1én tng so phiéu bau cla cic ¢d

[
&

ddng c6 quyen biéu quyét coO mat truc tiép hodic théng qua dai dign duge uy q'J:,fén co mat tai
cudc hop PHDCE:

a. Théngz qua bio cdo 1ai chini ném;

b. K& hoach phat trién ngéin va déi han clia Cong ty;

¢. Mi&n nhiém, bi nhiém va thay thé thanh vién HDQT, BKS va bao cao viée HDQT bd
nhiém Téng giam dée.

> Bau thaah vién IIDQT va BKS phéi thue kién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 144
Luft doanh nghiép. B |

3. Céc quyét dinh cia DHDCD liér quan dén vige sta dbi va bo sung Dicu I, loai ch
shiéu vi sd lugng cd phiéu duge chio bén, viée td chuc lai hey giai thé doanh nghigp, giao dich
mug, bin tai san Cong ty hojc cic chi nhanh thue higa co gid tri tir 35% tro 1én téng gid tri tai
san ciia Céng ty tinh theo Bdo cdo tii chinh ky gén nhﬁt duogce kiem todn duge thong qua khi co
tir 65% trdr 1én tong so phiéu bau céc co déng co quyén biéu quyet ¢o mit tryc tiép hodc thong
qua dai dién duge Gy quyen co mat tai cude hop DPHDCD. : Ui 1

4. Céc nghi quyét DHDCD duge thong qua bang 100% tong sb ¢é phén ¢5 quyén bidu
quyét 1a hgp phap va cé hiu lyc ngay ca khi trinh ty va thi tuc théng qua nghj quyét d6 khong
duge thre hidn ding nhu quy dirh.

Ditu 8. Thing béo két qua kiém phiéu

Sau khi tién hanh kiém phiéu, Ban kiém phiéu sé thong béo két qua kiém phieu truc tiép
tai cube hop EHDCD. Thing béo két qua kiém phicu phai néu cu thé s0 phicu tén thanh, s phieu
khéng lan thanh, sb phiéu khong ¥ kién doi voi timg vin de.

Pitu 9. Cich thite phin dbi quyét dinh cia DPHPCD

ok Cé dong bié:u quyét phan doi nghi quyct vé vige td chic lei cong ty hodic thay A5i
quyén, nghia vy cia ¢6 ddng quy dinh tai Piéu 1¢ cong ty co quyén yéu cau cdng ty muz lai cb
phin ciia minh. Yéu cau phai bing van ban, trong do néu rd tén, dia chi cua cb ddng, sb lugng cb
phin timg loai, gid dw dinh dan, 1y do yéu cau cong ty mua lai.Yéu cu phai duge gl dén cong
ty trong thoi han 10 ngay, ké tir nghy Dai hi dbng ¢b ding thong cua nghi quyét vé céc vin dé
quy dinh tai khodan niy. ‘ )

2. Céing ty phii mua lai ¢6 phan theo yéu cau cla co d6ng quy dinh tai khoan | Piéu nay
véi gia thi truomg hoidc gia duge tinh theo nguyén tic quy dinh tai Biéu 1§ cong ty trong thoi han
90 ngéy, ke tIr ngay nhén dugc yéu céu. Truong hpp khong thoa thuin duge v& gid thi cac bén co
thé yéu chu mot 1O chie thim dinh gid chuyén nghiép dinh gid Coag ty gidi thiéa it nhit 03 1
chire thim dinh gid chuyén nghiép dé cb déng lua chon va lua chon 36 la quyét dinh cubi cling.

Didu 10. Lip bién ban hop Pai hji dbng cd déng

1. Cube hop DHDCD phai duge ghi bién ban va c6 thé ghi &m hode ghi va luu gitr dudi
hinh thirc dién tir khic. Bién ban phai duoc 18p bing tiéng Viét, c6 thé lap thém bing tizng Anh
va c6 cde ndi dung chu yéu sau déy:

a. Tén, dia chi tru 30 chinh, md s& doanh nghiép;

b. Théri gian va dja diém hop PHDCD:

¢. Chwong trinh hop va ndi dung cuge hop;
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d. Hp, tén call tpa va thu ky: : ‘ .

e Tom tht din bién cude hop va cac ¥ kién phit bidu tai cude hop PHDCD vé tirng vin
dé& trong chwong trinh hop;

f. S6 cf dong va tbng 50 phiéu biéu quyét cua cac cﬁ’:" dong dy Lop, phu luc danh sach
dang ky cb d0ng, dai dign cb dong dy hop véi 56 ¢d phén va s& phiéu bau tuong img;

g. Thng s6 phiu biéu quyat &hi véri time vén dé biéu quyét, trong do ghi rd phuong thire

biéu quyét, tong st phiéu hop 1&, khong hop 1¢, tan thanh, khong tan thanh va khong co v kién;
5 1¢ twong (mg trén tdng sO phiéu bicu quyc: cua cd dong cy hop;

h. Céc van 4& 3 duoc thong qua va 1y 1€ phigu biéu quyet thong qua trong tng;

. Chir ky cha chi toa va thu ky. 3

Bién han dirge 1dp bing tiéng Viét va tiéng Anh dén cod higu luc phip Iy nhur nhau.
Trudmg hop ¢é sy khic nhau vé ndi dung bién ban tieng Vigt vé tieng Ank thi ndi dung trong
hién ban tiéng Viét ¢ higu lyc ap dung. )

2. Bién ban hop BHBCP phii duge 1dp xong va thong qua trude kh: két thic cude hop.
Chi tos va thu ky cude hop phai chiu trich nhigm lién doi vé tinh trung thue, chinh xac cia ndi
Jung bién ban.

3. Bién ban hop PHDCD phai duge cong bo trén treng thong tin dién tir cia Cng ty
trong thén han hai muoi bon (24) giiy hodc giri cho Lt ca cac ¢d dong trong théi han mudi lim
(15) ngay ké tir ngay két thiic cude hop. :

4. Bién han hop PHECE duoc coi ‘a 1:35[1}1 chimg xac thyc v& nhimg cing viéc di dugce
tién hanh tai cude hop DHPCD trix khi ¢6 ¥ kién phan d0i vé ndi dung bitn ban duoc dva ra theo
dung tht tuc quy dinh trong vong mudi (10] ngay ké tt khi gui bién ban.

5. Bién ban hgp PHDCD, phu lyc danh séch cb déng dang ky dy hop kém chit ky ciia cd
ddrg, van ban ty quyen tham dyr hop va tai ligu cb lién quan phai duxoc luu giir tai try s& chinh
cua Cong ty.

Pitu 11. Cong bé Nghi quyét PHPCD
Ngai quyét DPHDCD phai duge cong b thong tin trong vong hai muoi hon (24) gitr theo
quy dinh tai Diéu 1& Céng ty va cac quy dinh cia phap luar chimg khodn.

Didu 12. Viée DHPCD thing qua Nghi quyét biing hinh thirc 1y ¥ kién bang van
ban.

1. HPQT c¢6 quyén l'é‘.;.r v kién ¢d déng béng vin hén dé théng qua quyét dinh cua
DHDCD khi xét théy cén thiét vi loi ich cia Cong ty.

2. HPQT phai chuén bj phiéu lay y kién, dy thao nghj quyét DHPCD va cac téi ligu giai
trinh du thdo nghi quyét. HDQ| phai dam bao gui, cdng bo tai lidu cho cac cb dong trong mot
(hi gian hop 1y d& xem xét bidu quyét va phai gl it nhit mudi lam (15) ngdy trude ngay hét
han nhén phién Iy ¥ kién. Yéu chu va cach thirc iri phiéu lay ¥ kién va tai li¢u kém theo dugc
thye hién thec quy dinh tai khoan 3 Piéu 18 Diéu & cong ty.

3. Phiéu ly y kién phéi c6 cac ndi dung chi yéu sau ¢dy:

a. Tén, dia chi try s& chinh, ma s doanh nghiép;

b. Muc dich ldy ¥ kién; . ,

c. Ho. tén, dia chi thuomg tr, quéc tich, sb Thé ciin cude cong din, Gidy chimg minh
nhin dén, H) chiéu hodc chimg thye c4 nhdn hop phap khac ciia ¢b dong la cé nhin; tén, m2 )
doanh nghiép hodc so quyet dinh thanh 1dp, dia chi twry s¢ chinh caa cd dong 12 16 chix hodc hy,
tén, dia chi thuomg tri, quée tich, s& Thé can cude cdng din, Gidy chimg minh nhén dén, H§
chién hodc chimg thyc ¢4 nhan hop phap khdc cia dai dién theo dy quyén cia cd dong la to
chire; s& lwgng ¢6 phan cta timg loai va s6 phiéu biéu quyét cia cd dong;

d. Vén dé cén 14y v kién dé thong qua quyét dinh;

e. Phuong 4n bidu quyét bao gbm tén tharh, khong tan thanh v& khong cé ¥ kién 46i vai
timg vén dé& liy ¥ kién;

f. Théi han phai giri vé Céng ty phiéu lay 7 kién da dugce tra loi;
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g. Ho, tén, chir Ky cua Chu tich Hoi déng quan tri va ngudi dai dién theo phép ludt cla
Cong ty.

4 Phiéu liy ¥ kién da duge tré 10i phai ¢ chit ky cia cd ddng 1a ca nhan, hode nguoi dai
dién theo phap ludt cue cb déng 1a té chire hodc ca nhan, ngudi dai dign theo phap ludt cua tH
chire duge Uy quyen.

5. Phiéu 14y ¥ kién c6 thé duge gii vé Cang ty theo cdc hinh thirc sau:

a Giri thu: Phiéu ly Kién giri vé Cong ty phai dugc dymg trong phong bi dan kin va
khong ai dugc quyén md trrde khi kiem phi€u; ‘

b. Giri fax hodc thu dién tir: Phiéu lay y kien gui v& Cong ty qua fax hofic thu dign t
phai duge gitr bi mdt dén thoi diém kiém phiéu. ‘

Céc phidu liy ¥ kién Cang ty nhan duoc sau thor han d xac dinh tai ndi dung phiéu lay y
kién hojc da bi mé trong trudmg hop gl thu hodc dugc cdng bd trade thed diém kiém phiéu
trong truémg hop gui fax, thu dién t la khong hop 1é. Phiéu lay ¥ kién khong duye giri v duoc
coi 1a phiéu khong tham gia biéu quyét. . :

6. HDQT kiém phiéu va 1p bién ban kiém phitu dudi su chimg kién cia BKS hodc cia
¢4 dong khang phéi 1a ngudi diéu hanh doarh nghiép. Bién ban kiém phiéu phai c6 c4c ndi dung
chu yéu sau day: :

a. Tén, dia chi ru s& chinh, mé so doanh nghi¢p;

5. Myc dich va cée vaa d€ cén 1y ¥ kién dé théng qua nghi quyét:

S S5 cb déng véi léng’ sh phiéu I:lliéll quyét dd tham gia biéu cuyét, trong d6 phin biét s6
ohiéu bidu quyét hop 1& va sb bicu quyet khong hop 1¢ va phucng thirc giri phiéu bicu quyst,
kém theo pay luc danh séch ¢6 dong tham gia bicu quyst;

d. Téng 56 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khéng ¢6 ¥ kién d5i v&i timg vén dé:

e. Céc vin dé da dugc théng qua;

~ f Ho, tn, chit kv ctia Chu tich HDQT, ngudi dai dién theo phap lut ciia Cong ty, ngudi
kiém phiéu va nguoi gidm sat kiém phiéu.

Céc thanh vién H5i ddng quan trj, nguoi kiém phiéu va ngudi gidm sét kiém phiéu phai
lién déi chiju trach nkiém vé tinh trung thye, chinh xic ciia hiér ban kiém phiéu: lién ddi chiu
tréch nhidém v& cée thiét hai phat sinh tr cac quyét dinh duge théng qua do kiém phiéu khéng
trung thue, khing chinh xac.

7. Bién ban kiém phiéu phai dugc giri dén cac cO dong trong vong muvi lam (15) nedy,
ké tir ngay két thic kiém phiéu. Truémg hop Cong ty cd trang théng tin dién tir, viée giri bién
ban kiém phiéu cb th thay thé bing vite ding tai trén trang thong tin dien tir cia Cong ty trong
vong hai muoi tu (24) gitr, k& tir thén diém két thac kiém phicu.

8. Phiéu ldy ¥ kién di dugc wa 161, bién ban kiém shiéu, nghj quyét da dugc thing qua va
(ai lidu c6 lién quan giri kém theo phiéu Iy kifn déu phai dugc lwu gitt tai try s& chinh cla
Cing ty.

9. Nghj quyét duge thong qua theo hinh thire &y § kién cb dong bang van ban phii duge
sé ¢b dong dai didn it nhat 51% tong sd co phen cb quyén biéu quye: chip thudn vi co gia tri nhu
nghi quyét duge thong qua tai cude hop PHDCD.

10 Tnrémg hop Diéu 1€ cong ty k_:nﬁrng eé quy dinh khae thi nghi quy!l:t cha PHRCP vé
céo vén dé sau déy phai duge théng qua bang hinh thire bicu quyét tai cude hop PHDCD

a. Thing gua dinh hudng phat trién cla cong ty;

b. Quyét dinh loai cb phén va tong so cb phan cia timg loai dupe quyén chao ban; quyél
dinh mirc ¢d tirc hdng nam cta ting loai b phén;

c. Bu, mién nhigm, bi nhiém thanh vién HPQT, Kiem sod vién: :

d. Quyét dinh diu tw hofic ban so tai sin ¢o gia tri béng hodc 16n hon 35% tong gia tr] 1al
san duge ghi trong béo céc tai chinh gin nhit cia cdng ty néu Diéu 1§ céng ty khorg quy dinh
mit ty 18 hodic mdt gia tr] khac;

d. Quyét dinh sira dbi, b sung Piu 1§ cdng ty;

e. Thing que héo cdo tai chinh hing nim;
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g. Qu}fét dinh mua lai trén 10% téng sb cb phan da ban cua mdi loai; _

b Xem xét va xir Iy céc vi pham cua HPQT, BKS gdy thidt hai cho cong ty va cO dong
cOng ty; . ) :

i. Quyét dinh 16 chirc lai, gidi the cong ty;

CHUONG 1IT: BE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM THANH VIEN HDQT

Piéu 13. Tieu chuin thanh vién HDQT :

1. Thanh vién HDQT phai ¢é cac tidu chudn va dign kign s&u day:

o. C6 ning lye hanh vi dan sy day du, khong thude doi tugng khéng duge quéan ly doanh
nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 cua Ludt Doanh nghi¢p

b. Cé trinh do chuyén mon, kinh nghiém trong quan 1y kinh doanh cia cong ty va khéng
nhét thiét phai 1a co déng cua cOng Ly, trir trudng hep Pidu 1é ¢dng ty quy dinh khac.

¢. Thanh vién HDPQT cdng ty co thé ddng thixi la thanh vién HDQT cta cdng ty khac.

Pidu 14. Cach thirc b dng, nhém co ddng dmg cir, dé cir ngardi vao vi tri thanh vién
HPQT 1
» Céac cb ddng rAm gift 3:15 phin co QL}’éI'] bicu quyéz trong thoi han lién tuc it nhat
séu (06) thang co quyen gdp so quyen bicu quyét cia timg ngud: lai vol nhau dé
d& cir cdc img vien HDQT CH déng hozc naém cb dong ndm gift tir 5% dén dudi
10% tong b cb phan cé quyén hidu quyét duoc dé cir mot (01) tmg vién;
e (i dong hoic nhém cd ddng ném gilr tir 10% ¢én dudi 30% duge dé cir téi da hai
(02) tmg vién; _
e (b dérg hodic nhom cd dong nim gitr tir 30% dén dudi 40% duge dé cir toi da ba
(03) g vién;
« b dong hodc nhom cb déng nfim gitr tir 40% dén dudi 50% duge dé ctr tdi da
bén (04) Umg vién:
e Cb dong hodic nhom cb ddng nim gilr tir 50% dén dudi 60% duge dé cur ti da
nam (05) wng vién;
e Cb dong hosic nhom cb dOng ném giir tir 60% dén dudi 70% duoe dé elrtdi da sau
(06) {meg vién; tir 70% dén 80% durge dé et tdi da bay (07) img vién;
o Cé ddng hoic nhom cd ddng ném gilt va tir 801% den dudi 90% dugc dé cu toi da
tam (08) tmg vién.
Pitu 15. Céch thirc biu thanh vién HPQT
Vige bidu quyét bau thanh vién HDQT phai thuc hi¢n theo phuong thire béu d6n phiéu,
theo d6 mdi ¢o dong co téng sb phiéu béu tuong img vin lc"i_mg 56 ¢b shén s¢ hiu nhén véi sb
thanh vién duoc biu ciz HPQT va b ddng cb quyeén dén hét hodc mét phén tong 50 phiéu béu
ctia minh cho mét hodc mdt s6 tmg vién. Nguoi wing cir thanh vién HDQT duge xac dinh theo
s& phifu bu tinh tir cao xuéng thAp, bit diu tir img clr vién c6 sb phi&u biu cao nhat cho dén khi
du s6 thanh vién quy dinh.Trudmg hop ¢6 tir 2 (mg vién tr& 1€n dat cung sb phiéu bau nhu nhau
cho thanh vién cudi cing cia HPQT thi s& tién hanh tau lai rong sd cdc mg cua vién co sO
phiéu bau ngang nhan.

Didu 16.Céic trudmg hgp mién nhiém, bii nhi¢m thinh viin HDOT,

Thanh vién HDOT khéng cdn tu cach thanh vién HPQT trong céc truong hop sau:

1. Khong du tu cdch 1am thanh vién HDQT theo quy dinh cia Luét doanh nghiép hodc bi
luiit phap cém khéng duge lam thanh vién HDQT;

2.Céo d{m tir chire; :

3. Bj réi loan tim thin va thanh vién khéc cia HDQT c6 nhing bing chirmg chuyén mén
chimg td ngudi d6 khong con nang lye hanh vi;
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4. Khong tham dy cdc cude hop cia HPQT trong ving s4u (06) thing lién tuc, trir troong
hop bét kha khéng:

5. Theo qqyét dinh cia DPHDCD;

6. Cung cép théng tin cd nhén sai khi gui cho Céng ty voi Lu cach Ja img vién HeQT;

7. Cic trudmg hop khéc theo quy dinh ctia phép ludt va Diéu 1& Cong ty.

Pidu 17.T'hong béo vé biu, mién nhi¢m, bii nhigm thanh vién HDQT.
Viéc biu, midn nhidm, bai nhidm thinh vién HDQT phai dwoe thong bio theo cac quy
dinh ¢tz phip Iudt vé chimg khoén va thi truomg chimg khoan;

Pidu 18.Céich thire giti thidu ng vién thanh vién HDQT. :

Truémg hop di xdc dinh duge trude (mg vién, thong tin lién quan dén cic Ung vién
HDQT duoe dua vio tai liéu hop DPHDCD va cong bo t6i thigu mudi (10) ngay truoc ngay khai
mac cubc hop PHDUD trén frang thong tin di¢n tr coa Cong ty 4é ¢b dong cb thé tim hitu vé
céc (mg vién ndy trude khi bo phiéu. Ung vién HDQT phai c6 carr két bang van ban vé tinh
trung thyre, chinh xdc va hop 1y coa cac thong tin cd nhan duoe cdng bd va phai cam két thue
hién nhiém vu mdt céach trung thie neu duge bau lam thanh vién HPQT. Thong tin lién quan
dén (mg vién HDQT duge cong bd bao gom cac ndi dung t5i thidu sau day:

1. Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

2. Trinh d4 hoe vén;

3. Trinh d6 chuyén mén;

4, Qua trinh cOng tac;

5. Cac cong ty ma img vién dang nidm gitr chie vu thanh vién HDQT va cae chire danh
quan 1y khac;

6. Bao cdo dénh gia vé dong gop cia Ung vién cho Cong ty, trong trudng hop tmg vién
d6 hién dang la thanh vién HDQT cia Cong ty;

7. Céc lgi ich ¢6 lién quan toi Cong ty (néu c6);

8. Ho, u cta cd déng hedic nhém o déng dé cir tmg vién do (néu cd);

0. Céc théng tin khac (néu cd).

CHUONG IV: TRINH TV VA THU TYC HQP HPQT

Pitu 19. Thing bio hop HDQT

Théng bac hop HDQT phai duge giri cho céc thanh vién HEQT va cac KSVit nhit nim
(05) ngay lam viéc trude nghy hop. Thanh vién HPQT co thé tir chbi thong bio moi hop bang
van ban, viéc L chdi nay co thé duec thay déi hoic hiy bo béng vin ban cia thanh vién HDQT
d6. Thing béo hop HPQT phai durgc lam béng vin bén tidng Viét vi phai thong béo diy du thoi
gian, dia diém hop, chweng trinh, ndi dung cac vin dé thao ludn, kém theo tai ligu cin thiét vé
nhimg vén dé duge thao ludn va biéa quyét tai cude hop va phiéu biéu quyét cua thanh vién.

Thang bao mdi hop duge gii bang thu, fax, thu dién tr hoic phuong tién khéc, nhung
phai bao dam dén duge dia chi lién lac cla timg thanh vién HBQT va cic K8V dirgre dang ky tai
Cong ty.

Piéu 20. Pidu kién t chire hop HDQT
1. Cac cude hop ciia HBQT duge tién hanh khi cb it nhét ba phin tr (3/4) tém_g s0 thanh
vién HPQT c6 mit tryc ‘tiép hoic théng qua ngudi dai dién (nguon duge uy quyén) néu duge da
s6 thanh vién HDQT chép thuérn.
2. Trudmg hop khéng du sé thanh vién dir hop theo quy dirh, cude hop phai dugce triéu
tép ldn thir hai trong théi han by (07) ngay ke tir ngay dg dmh hop 14n tha nhat, Cude hop triéu
tép 14n thir hai duge tién hanh néu ¢6 hon mt nire (1/2) sO thanh vién HPQT dyu hop.

Piéu 21. Cach thirc biéu quyét
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a. Trir quy dinh 1ai diém b khoan 11 Didu 30, mdi thanh vién HPQT hodc nguol duge uy
quyér theo quy dinh tai khoéan % E‘#ié‘m 10 Bié}; 1é Cong ty tryc tiép ¢0 mat véi tu cach ca nhén tai
cube hop HBQT c6 mot (01) phicu bicu quyet;

b. Thanh vién HDQT khong dugc bidu quyét vé cic hop ddng, céc giao dich hofic dé
xuit ma thanh vién do hodc ngudi li€n quan 151 thanh vién 46 ¢6 loi ich v loi ich do méu thuin
hoac ¢o thé mau thudn véi lgi ich cua F:ﬁng ty. Thanh vién HE'QT khong dllgc tinh véo ty 18
thank vién tdi thidu 6 mit dé co thé t& chiic cudc hop HPQT vé nhitng quyet dinh ma thanh
vién d6 khong cb quyen biéu quyet; : ] e

¢. Theo quy dinh tai diém d khoan 11 Didu 30 Diéu [ cong ty, khi ¢é vin dé phat sinh tgi
cude hop lién quan dén lgi ich hoge quyin bidu quyét cla thanh vién HDQT ma thinh vién do
khong ty nguyén tir bé quyén bidu quyét, phan quyét ctia chi toa la quyet dinh cud cung, trir
truémg horp tinh chit hodic pham vi lgi ich cta thanh vién Hji dong quan trj lién quan chua duge
cong bo day du; : : ‘

¢. Thanh vién HDQT hudng lgi tir mot hop ding duge quy dinh tai diém a va diém b
khoén 5 Diéu 40 Diéu I& chng ty duoe coi 1aco lgri ich déng ké trong hop dong do; :

¢. KSV c6 quyén dy cude hop HPQT, cé quyén thao luin nhung khong duge biéu quyé:.

Didu 22. Cich thire théng qua nghj quyét cia HDPQT :

HPQT thong qua cac quyét dinh vara nghi quyét trén co s& da sd thanh vién HDQT du
hop tan thanh. Truong hgp s5 phiéu tén thinh va phan doi ngang bing nhau, phiéu biéu quyét
ciia Chu tich HDQT la phiéu quyet dinh.

Piku 23.Bién ban hop HBDQT

Chu tich HDQT ¢6 trhch nhiém g bién bin hop HDQT 16i cAc thanh vién va bién bin
46 14 bing ching xéc thue vé chng viée dd dugc tién hinh trong cudc hop trir Khi co ¥ kién phan
ddi vé noi dung bién ban treng thoi han mudi (10) ngay ké tir ngay gii. Bién ban hgp HDQT
duge lép bing tiéng Viét va co thé lap béng tiéng Anh. Bién ban phii cb chir ky cla chu ioa Vil
nguoi ghi bién ban.

Pitu 24. Thong bao Nghi quyét HDQT

Nghi quyét HDQT phai duge cong bé théng tin trong vong hai muoi bén (24) giv theo
quy dinh tai Pidu 1& Cang ty vé cac quy dinh cta phap luét chimg khoan,

CHUONG V: BAN KIEM SOAT

Pitu 25. Tiéu chuidn KSV .

Kim soét vién phai dép (mg céc tiéu chuin va diu kién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu
164 Luét doanh nghiép, Diéu 18 cong ty va khong thude cac trudng hop sau:

1, Lam visc trong bd phin k& todn, thi chinh cha cong ty;

2. La thanh vién hay nhin vién cua cong ty kiém toén doc 14p thuc hién kiém todn cdc
héno céo tai chinh ciia cong ty trong ba (03) nam lién trude dc.

Pidu 26. Cac thire ¢6 ddng, nhém cb dong img cir, dé ewr ngudi vao vi tri KSV

Viée img ctr, dé cir KSV duge thyuc hién twong tw quy dinh ta1 Hiéu 14 Quy ché nay.

Diéu 27. Céich thire biu KSV

Cach thirz biu KSV dugc thye hién tuong ty thee quy dinh i Pitu 15 Quy ché niy

Didu 28, Cée trrdmg hpp mién nhi¢m, bii nhi¢m KSV

1. KSV bi mién nhiém trong céc tnudmg hop sau:

a. Khong con di tigu chuan va diéu kién 1am KSV theo quy dinh tai Ludt coanh nghiép;

b, Khong thyc hién quyén va nghia vy cua minh trong sau (06) thang lién tuc, Ul truong

hop bat kha khang;

¢. C6 don tir chire va dwge chép thudn;

d. Cée trirémg hop khac theo quy dinh cta phap ludt, Diéu 1é¢ Cong ty.
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2. KSV bi béi nhiém trong cde trudng hogp sau:

a. Khdng hoan thanh nhiém vu. cong viéc duge phan cong;

b. Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu lan nghiz vy cia K8V quy dinh clia Lugt
doanh nghiép va Bieu 1§ cong ty;

¢. Theo cuyét dinh ciia PHDCD; _

d. Céc truomg hgp khée theo quy dinh ciia phip luat, Dicu 1§ Cong ty.

Bi¢u 29. Thong bio v& bAu, mién nhiém, bii nhi¢m KSV
Viée bdu, mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién BKS phai dugc thong béo theo cde quy dinh
ciia phap lugt vé chimg khodn va thj tromg catmg Khoan;

CHUONG VI: NGUOI DIEU HANH DOANH NGHIEP

Pidu 30. Céc titu chufin cia nguvi diéu hanh doanh nghié¢p

1. Cé du nang luc hanh vi dén sy va khong thude 46i tugng khong duge quan |y doanh
nghiép theo quy dinh tgi khoan 2 Diéu 18 cia Ludt Doanh Nghigp. ;

2. Cb trinh 36 chuyén mén, kinh nghi¢m trong quan trj kinh doanh cua cing ty, néu Picu
13 céing ty khong ¢ quy dinh khac.

Didu 31. Bé nhiém va ky hop déng lao djng v6i ngudi di¢u hinh doanh nghiép

|. HPQT bd nhiém mdt (01) thanh vién EDQT hoge mot ngudi khac lam Tng giam
dde: ky hop dong trong d¢ quy dinh thi lao, tién luong va lgi fch khac. Thu lao, tién luong va loi
ich khac cua Tong gidm doc phai duge bac cého toi PHDCD thudng nién, dirge thé hién thanh
muc riéng trong Béo cio ti chinh nim va duge néu trong Béo céo thuomg nién cha Cong ty.

2 Theo dé nghi cuaTéng gidm dbc va duge sy chip thudn cia HBQT, Cong ty dugc
wuyén dung ngudi diéa hanh khéc voi s6 lwong va tiéu chuan phu hop véi co clu va quy ché
quan 1y cta Céng ty do HPQT gquy dinh. Ngudi diéu hanh doanh nghiép phai ¢6 trach nhiém
mén can dé hd trg Cong ty dat dwge cdc mye tidu dé ra trong hoat déng va th chire.Tht lao, tién
lwomg, losi ich va cie dieu khoan khac trong hop déng lao dong doi véi Tong gidm dbe do HDQT
quyét dinh va hgp ddng voi nhitg ngudi diéu hinh khac do HDQT quy€t dinh sau khi tham
khao ¥ kién ctia Téng giam doc.

Didu 32. Mién nhiém ngwdi di¢u hanh doanh nghigp

HPQT c6 thé mifn nhiém Tong gidm dbc khi da sb thinh vién HDQT cb quyén biéu
quyét dy hop tan thanh va bd nhiém Téng gidm dbe méi thay thé.

Pitu 33. Thong biv bd nhiém, mién nhi¢m ngwdi didu hanh doanh nghifp
Viée bhu, midn nhi¢m ngudi diéu hanh doanh nghiép phai dugc thing béao theo cie quy
dinh ciia paap ludt vé chimg khoén va thj truong chimg khodn;

CHUGNG VII: PHOT HOP GIUA HDQT, BKS VA TONG GIAM BOC

Pitu 34.Viéc moi tham dy phién hop cia HDQT, BKS, Thng Giim dbe
1. HPQT méi Tnrémg BKS tham du tit ca cac cudc hop cia HDQT va cd thé moi thém
mét sé thinh vién Ban diéu hanh, Kiém soit vién tham dy.
2. Tai céc cude hop quan trong, Truong BKS co thé moi mot s6 thanh vién HDQT va
Ban d:éu hanh tham dy cudec hop cia BKS.
3. Tai céc cude hop quan trong, Tong Gidm dbe c6 thé moi mot sd thanh vien HPQT,
BES va Ban digu hanh tham dy.
4. Thu moi hop phéi c¢ ddy di ngi dung chrong tinh hop kém tai liéu hpp (néu c6) va
phdi duge chuyén dén nguai duge moi it nhit ba (03) ngay trude khi cude hop dién ra. Thank
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vién duyge mai hop dy thinh ¢ thé tham gia thio uin ¥ kién khi duge Chi toa phién hop cho
phép nhung khing co quyén biéu quyét trong cude hgp.Bién bar, quyét dinh, nghi quyét cuje
hop duoc giri cho céc thanh vién tham du pkién hop (bao gom cé tharh vién dy thina) trong thdni
gian nam (035) ngay lam viéc sau khi cude hop két thuc.

Didu 35. Vin dé bdo cdo va cung cip thong tin :

1. Ban sao chup cac thong tin tai chinh, cac thong tin khéc cung cip cho céc thanh vién
HPQT va ban sao céc bién ban hop HDQT s& phai durre cung cap cho céc thanh vién BKS vao
cing théi d:ém ching duge cung cap cho HPQT. _ el

2. Thanh vién HPQT, Tong Giam doc va can b) quan ly cac cap phai cung c¢dp tat ca cac
thong tin va tai liéu lién quan dén hoat dong ca Cdng ty theo yeu ciu cha BKS. Yéu céu phai
duoc lap thanh vin ban c6 ch¥ ky clia Truémg DKS. ,

3. Khi cin thiét, HDQT ¢6 quyén yéu ciu Tong Gidm doc cing nhu céc cén b quan Iy
khéc cung ¢dp bdo cao vé viée thre hién nhi¢m vu va quyén han duge gizo.

4, Téng Gim dbe phii cung cép béng van ban céc bdo céo, thong tin sau cho HEPQT va
BKS:

a. Két qua thuc hién cac nghi quyét cia HDQT va BPHBCH, ké hoach kinh doanh va ké
hoach xdy lp ciia Cong ty d2 duoc HDQT va PHDCE théng qua;

b. Béo céo tinh hinh tb chirc va hoat dong ciia Cong ty theo dinh ky ('hang quy, 06 thang,
hang nim) va theo yéu cdu cia HDQT;

¢. Vao ngiy 31 thang 10 hang nam; Téng Giam déc phai trich HPQT phé chuén ké
hoach kink doanh chi tiét cho nim tai chinh tiép theo trén co so dép (mg cac yéu cdu cia ngén
sach phu hop cfing nhur ké hoach tai chinh nam nam.

d. Céc ban dy toan dai han, hang nim va hang thing cta Cong ty (sau day goi la dan dy
toan) phuc vy hoat djng quan ly dai han, hang nam v hang thing cia Céng ty theo ké hoach
kinh doanh. Ban du toén hing nim (bao gdm ca bin cin d6i ké toan, bao céo hoat dong san Xuét
kinh doanh va béo cdo lru chuyén tién té dy kién) cho timg ném tai chinh s& phai dugc trinh dé
HDQT théng qua va phai bao gém nhimg thdng tin quy dinh 1ai cdc quy che clia Cong ty.

5. Moi quyét dinh v cdc van ban chi dao diéu harh cla Téng Giam dbc hofic ngudi dugc
ity quyén, lfié todn trudmy cd li€n quan déq hoat djng san xuat, kinh doanh cta Céng ty déu phai
dupe giri dén HPQT, BKS mét (01) ban dé béo céo.

Ditu 36. Phéi hyp hogt djng kiém sodt, diéu hanh, gidm sit gilra cdc thanh vién
HPOQT, BKS vi Tong Gidm doc : : :

1. Céc thanh vién HPQT, BKS va Tong Gidm doc thwong xuyén trap doi trong cong vige
vi cung cip thong tin qua lai theo tinh than hop tac, hd tro, tzo thudn 1gi cho cOng viée cha cav
thanh vién theo dang quy dinh ta Diéu ¢ Cong ty, quy ché hoat dong va ké hoach hanh déng
chung,

2. Trong trudmg hop céin thiét, cdc thanh vién HDQT, BKS va Téng Giem doc c6 thé
théng tin ngay (true tiép hoéc qua dién thoai, email) cho nhau, dam bao giai quyet cong viéc hiéu
qua va thudn lgi.

CHUONG VIII: PANH GIA HOAT PONG, KHEN THUONG VA KY LUAT

Pitu 37. Pdnh gia hoat djng

1. Phiremg thirc danh gid hoat dong:

a. Tly thude vao quy dinh cua HPQT, cong tic dinh gié hogt dong cua thanh vién
HDQT, Téng Giam dbc, Phé Tong Gidm dbc, KE toan truémg v cdn bg quan Iy céip cao co thé
duoc tién hanh theo mdt hoge mdt 56 phuong thirc sau:

e Ty nhin xét, danh gis;
e Th chirc ldy phiéu thim do. tin hiéu;
e Cic thirc khic do HPQT lya chon vao timg thi diém;
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b. Péi voi can bd quan 1y cdp trung va chp co sd, Tong Giam doc quyét dinh phuong
thire, quy trinh t chire va the hién danh gié hoat dong, bdo cio HPQT két qua thuc hién danh
gid.

9 Tiéu chi danh gia hoat dong,

a. HPQT déanh gia két qua hogt ding cua moi thinh ruién dinh k¥ hang nim dya theo chuc
nang, nhiém vu HBQT quy dinh tai Diéu 1& Cong ty va két qua thue hién nhiém vy duge phén
chn

5 b. BKS d4nh gi4 két qua hoat dong caa mdi thanh vién din ki hang nim, dya theo chire
nang, nhiém vu HPQT quy dinh tai Diéu 1& Cong ty vh ket qua thue hiégn nhiém vu duoc phin
cong.

: ¢. HPQT dinh gia phim chét, ning lye, két qua vi hiéu qua diéu hinh ctia Téng Gidm
dde.Pho Tong Gidm déc, K& toan trudmg va cdn b quan Iy cép cao dinh ky hang nam trén cu S0y
danh gid két qua hoat dong san xuét, kinh doanh clia Céng ty, ¢ thé tham khao y kién cla
Truing BKS.

4. Viéc dérh gi4 hoat dong dbi voi can bo dam nhiém cac v trf quan 1y khic duge thye
hién hing ram theo ndi dung mé ta cong viée, thoa thudn trong hop dong lao dgng va do Téng
Giam dbc quyét diah.

Piéu 38. Khen thwong, k¥ luat
1. Khen thwong:
a. Tham quyén khen thudng:
« HBPQT quyét dinh khen thudng dbi voi cac chic danh quan ly do HDQT bd
nhigm
o Tong Giam dbc quyét dinh khen thuong dbi vén cde chue danh quan ly do Téng
Giam dbc bd nhigm.
b. Ché dd khen thudng:
« Bing tién;
s Bang hién vét;
¢. Viée kken thuing dbi vai thanh vién HDQI, BKS, Tong Gidm abc, Phé Téng Gidm
dbe va K& todn trwomg duge thue hign theo Quy che trd luong, thuong, thit lao déi v&i ngudi
quin 1y cong ty.
d. Viéc khen thirimg d&i voi cae chire danh quan 1y khac duge thye hign theo Quy ché tra
lwong, thuomg d6i véi ngudi lao dong Cong ty.
2. K¥ ludt
Nguyén tic, hinh thirc, trinh ty xu 1 vi pham, k¥ ladt 161 véri can b quan Iy Cong ty
thue hién theo quy dinh ctia Cong ty va quy dinh phép luit lao dong.

CHUONG IX: NGUGT PHU TRACH QUAN TRI CONG TY

Pidu 39, Tiéu chudn Ngwoi phu trich quén tri Cong ty

Ngudi phy trach quan tri céng ty phai dap img cdc tiéu chudn sau:

a. C6 hiéu bist vé phap ludt; :

b. Khéng dugc ddng thévi 1am vige cho cong ty kiém toan ddc 1ap dang thue hién kiém
tedn cac bdo cdo tai chinh clia Cong ty;

c. Céc tidu chuin khac theo quy dinh ctia phap lud, Pidu 1& eong ty va quyét dinh cia
HDQT.

Piéu 40. Viéc bb nhigm Nguwoi phy trich quén tri Cong ty

HPQT chi dinh it nhat mét (01) ngudi lam Nguwéi phy trich quan tr; cong ty @& hd tro
hoat déng quan tri ¢bng ty dirge tién hanh mbt cach co hidu qui. Nhiém k¥ ciia Ngudi phy trach
quén tri cong ty do HDQT quyét dinh, toi da la nam (05) nam.
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Di¢u 41. Viéc mién nhi¢m Ngudvi phy trich quin trj cing ty
HDQT cb thé bii nhiém N[,mn phu trich quan tri chng ty khi cén nhung khéng trai véi
cac quy dinh phap luét hién hanh vé lao ding.

Didu 42. Thung bdo bb nhiém, mién nhiém Ngwdi phu trich quan tri eing ty
Viéc by, mi cn nhi¢m Ngudi phu trach quan tri cdng ty phai duge thong bao theo cac quy
dinh ctia phap ludt vé chimg khoan va thi truémy chimg khoin;

CHUONG X: NGAY HIEU LUC

Piéu 43, Ngay higu lyc
1. Quy 1.he nay gom 10 chuong 43 die, rgec DHDCD théng cua ngay 24/03/2018
2. Quy ché nay la duy nht va chinh thic cta Cﬁng y.
3. Céc ban sao hoiic trich luc Quy ché nﬁl b6 vé quan tri Cong ty phai co cht ky ¢z Cha
tich HBQT hodic t6i thiéu mot phin hai tong s6 thanh vién HPQT méi b gié tri

TM HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

en Quang Trung
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